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1. Acceso ala Aplicacién
Al ingresar al url indicado encontrara esta primera pantalla, en el cual tiene dos

opciones de ingreso, autenticacion por usuario y autenticacién estdndar, tal como se
muestra la imagen.

MODULO DE CONSULTA DE COMPROBANTES

INICIO AUTENTIGAGION POR USUARIO AUTENTICACION ESTANDAR SALIR

Manual Usuarig

[ ELKWA EL TIPO DE AUTENTICACION ]

Autenticacidn con Usuario y Contrasefia

Autenticacién Datos del Comprobante

INTRUCTIVO
COMPROBANTES Iy
ELECTRONICOS

1.1 Autenticacién por usuario
Al ingresar a esta opcidn visualizaran la pantalla en la que se le pide que se

identifique escribiendo su nombre de usuario y su contrasefia, ademas del cddigo
CAPTCHA.

INICIO AUTENTICACION POR USUARIO AUTENTICACION ESTANDAR SALIR

Manual Usuaria

[ AUTENTICACION POR USUARIO J

Usuario:
Clave:

Texto Imagen:

Ingresar

Recuperar Contrasefia

Una vez introducido su usuario y su password pulse “ingresar” y accederd a la
siguiente pagina de filtro de comprobantes electrénicos.

1.1.1. Filtro de Comprobantes
Nos permite realizar consulta de comprobantes de pago, para ello se debe
seleccionar por lo menos un emisor, ademas de un rango de fechas, en base a
estos parametros se obtendrd la informacién requerida, pulsandolo “Buscar”.
Se nos mostrara esta pantalla.

[ FILTRO DE COMPROBANTES ]

Emisores: ‘ ¢ Comercial del Acerg 5.4
| L C.C Plaza Norte 5AC

Fecha Inicio: |2017-03-01 FechaFinal: 2018-03-15

Buscar

[Ma hay registros [

Rango de fechas maximo 120.




El panel nos ofrece la informacion de comprobantes agrupados por emisores, el cual nos perr
realizar las siguientes tareas:

“ Pulsando este botdon obtendremos el comprobante en formato PDF.
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m Permite guardar un comprobante en formato PDF en un directorio.

Guardar Todos . : : ) .
Permite guardar en un directorio los comprobantes que previamente han sido

seleccionados, el archivo guardado sera comprimido en formato ZIP.

Enviar por Correo Facilita el envio de los comprobantes seleccionados por correo en formato ZIP.
El correo receptor es el que se indica en la casilla “Correo Electronico” que por defecto es el registrado en la
base de datos.

Correo Electrénico: \m_damazo@hotmail.com

1.2 Autenticacién Estandar
Esta opcidn nos permite realizar consultas de comprobantes de pago, para ello se
debe indicar los datos del comprobante necesario, siendo estos el emisor, la serie,
correlativo, tipo de documento, fecha de emisién y el monto, en base a estos
pardmetros se obtendra la informacidon requerida, pulsandolo “Buscar”. Se nos
mostrara esta pantalla.



INICIO AUTENTICACION POR USUARIO AUTENTICACION ESTANDAR SALIR

htanual Usu:

Emisor: |Comercial del Acero 5.A.

Serie: F112 Correlativo: 0030732
T.Doc.: |[FACTURA ELECT~ FEmisién: 2018-03-09
Monto: |368.93 Texto Imagen: IF44P

Buscar

Fecha Serie Doc. Num. Doc. Mente Leido Descargado Adjunto

2018-03-09 0030732 |FACTURA ELECTRONICA

Correo Electrénico: luis@dominio.infos

El panel nos ofrece la informacién del comprobante y realizar las siguientes tareas:

FDF
!. : Pulsando este botdn visualizaremos el comprobante en formato PDF.
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Permite guardar un comprobante en formato PDF en un directorio

Facilita el envio del comprobante en formato PDF por correo. El receptor es el que indicaen la
casilla “correo electrénico”.

Correo Electrénico: luispaucarhuanca@gmail.com
El comprobante fue enviado al correo luispaucarhuanca@gmail.com.




